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SECRETARIA DEL MERCOSUR
CONTRATACIÓN DE PERSONAL TEMPORARIO

TERMINOS DE REFERENCIA

REF: SM / TECNICO PARA EL SECTOR DE NORMATIVA Y DOCUMENTACIÓN (SND) DE LA SECRETARÍA DEL MERCOSUR
1.- OBJETO DE LA CONTRATACIÓN:

Realizar una contratación de personal temporario que cumplirá tareas en el Sector de Normativa y Documentación de la Secretaría del MERCOSUR (SM).

2.- ACTIVIDADES DEL CONTRATADO:

El/la contratado/a temporario desempeñará sus tareas de acuerdo con lo establecido en la Decisión GMC N° 15/15, tales como: 

· Brindar apoyo a las reuniones de los órganos de la estructura institucional del MERCOSUR, con la elaboración de Actas y documentos anexos, proyección de los mismos, sistematización de documentos, carga de Programas de Trabajo, Informes de avances semestrales e informes de cumplimiento en el Sistema de información del MERCOSUR (SIM) y cualquier otra tarea que la Presidencia Pro Témpore  indique durante el transcurso de la reunión.
· Colaboración en el mantenimiento actualizado de la Base de Datos de la SM, la cual está estructurada de manera de viabilizar consultas por tema, órgano emisor o tipo de norma.

· Colaboración en el mantenimiento del registro de los órganos de la estructura institucional del MERCOSUR.

· Preparar los documentos de trabajo e informativos que les sean requeridos.

· Realizar cualquier otra tarea que comprenda el apoyo a las reuniones de los órganos del MERCOSUR.

· Otras tareas que le sean encomendadas por la Dirección.
Asimismo, se 
3.- CALIFICACIONES NECESARIAS DEL PERSONAL A CONTRATAR:
· Ser de nacionalidad brasileña. 

· Título universitario relacionado con las respectivas áreas de actuación como Derecho, Licenciatura en Bibliotecología, Licenciatura en Archivología, Licenciatura en Relaciones Internacionales, y afines

· Experiencia laboral mínima de tres (3) años en las respectivas áreas de actuación. Se valorará especialmente el conocimiento y la experiencia vinculada a la documentación y normativa MERCOSUR.

· Dominio de herramientas informáticas relacionadas con el cargo.

· Conocimiento sobre el funcionamiento del MERCOSUR.

· Conocimiento operativo del idioma español. Se valorará experiencia en inglés.
· Tener menos de sesenta y un (61) años de edad.
4.- CARACTERÍSTICAS DE LA CONTRATACIÓN:

Duración: seis (6) meses.

Rescisión: en cualquier momento con preaviso de 30 días.

Honorario mensual: US$ 2.987 (Dos mil ochocientos novecientos ochenta y siete dólares americanos) por todo concepto. 


Pago: mensual contra facturación de honorarios.

Lugar de trabajo: el contratado trabajará en las oficinas de la SM (Montevideo), en un horario de lunes a viernes ocho (8) horas diarias.

Horario: 40 horas semanales.

Normativa a aplicar: Normativa MERCOSUR (Res. GMC Nº 27/2018)

5.- PLAZO DE PRESENTACIÓN:
Los Curricula Vitae completos y firmados serán recibidos hasta el día 21 de agosto de 2023 a las 17 horas, por correo electrónico a la dirección: rrhhcontratos@mercosur.int

Montevideo, 25 de julio de 2023
Secretaría del MERCOSUR
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